PAC - Associacio de Protecédo e Assisténcia ao Condenados

“Amando o Proximo, Amaras a Cristo”
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’ CNPJ: 06.289.008/0001-04

EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIO N2 004/2023

A APAC - Associac3o de Protecdo e Assisténcia aos Condenados, instalada na cidade de Santa
Maria do Suacui-MG, no uso de suas atribuigbes legais, com a finalidade de contratar funcionario
para compor seu Quadro Funcional, promove selegdo simplificada — Edital 004/2023, nos termos

seguintes:

FUNDAMENTAGAO LEGAL:

Decreto-Lei n? 5.452/1943 (CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho), Lei n? 13.019/20.14 e
procedimento analogo a Lei n? 8.666/93.

1. DO OBIJETO:

O objeto do presente processo simplificado € a contratacdo de empregado por prazo indeterminado,

conforme especificagdes e condigdes gerais contidas neste Edital.

2. DO CARGO E VAGA:
-

CARGO VAGAS REGIME DE TRABALHO - REMUNERAGAO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 01 44 HORAS SEMANAIS RS 1.444,82 MENSAIS

3.1. Auxiliar Administrativo:

3.1.1. Grau de escolaridade: Ensino médio completo.
3.1.2. Conhecimento especifico: Metodologia APAC: nogdes de redagao;

conhecimentos em pacote Office;

'3.1.3. Atribuicdes/Tarefas:
v Participar semanalmente da reunido administrativa;

v Auxiliar os encarregados no exercicio diarios de suas tarefas.
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3.1.4. Caracteristicas da funcao: As tarefas sao pouco padronizadas,
exigindo decisdes simples. Responsabilidades sobre maquinas e

equipamentos, guarda de material/patriménio (documentos).

3.1.5. Competéncias:

v Conhecimentos: Desejavel curso em Auxiliar Administrativo e/ou em areas
afins: conhecimentos em informatica; conhecimento do Método APAC. -

v Habilidades: Habilidade de comunicagdo e de relacionamento interpessoal;
facilidade para trabalhar em equipe; capacidade de atencéo e de concentragao;
tolerancia a rotina de procedimentos; capacidade de analise.

v Atitudes: Ser responsavel; ser proativo; identificar-se com o trabalho social; ser

discreto no trato com as informacoes;

4. DO REGIME JURIDICO DO CARGO:

4.1 O regime juridico do quadro de pessoal constante no item 2 deste edital, sob o qual
sera contratado(a) o(a) candidato(a) aprovado(a), conforme disponibilidade de vagas, por
esta Selegao Simplifica[da sera o da Consolidac&o das Leis Trabalhistas - CLT. Esse regime
nao envolve, em qualquer hipétese, a estabilidade prevista no Art. 41, da Constituicao

Federal.

4.2 Os contratos de trabalho seréo por prazo indeterminado;

421 O(A) candidato(a) selecionado(a) e convocado(a) na forma do item 6.6, devera
apresentar-se na sede da APAC (Associagao de Protecao e Assisténcia aos
Condenados), situada a Rua Safira n°® 665, Bairro Varjéo,: Santa Maria do Suacui-
MG para assinatura do contrato, munido das copias e originais dos seguintes
documentos: '

4.22 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

4.2.3 Carteira de Identidade;

424 CPF,

4.2.5 Comprovante de Endereco;

426 Cépié'da CNH - Carteira Nacional de Habilitacdo (quando exigido para o cargo);
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4.2.7 Comprovante de conta bancaria em banco oficial, preferencialmente no Banco
do Brasil, com indicagao do numero, agéncia e banco; '

4.2.8 Codpia de Historico Escolar’;

4.2.9 Copia de Certificados e/ou Diplomas dos cursos declarados no Curriculo;

4.2.10 Documento comprobatério de que esta em dia com o Servigo Militar (se do sexo

~ masculino);

4.3 A nao apresentacao de qualquer dos documentos exigidos no item anterior ensejara
convocacao do candidato(a) subsequente, na forma do item 6.7. Caso a auséncia nao seja

sanada no prazo-de 02 (dois) dias uteis.

5. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS:
5.1 O(A) candidato(a) selecionado(a) e contratado(a) atuardo em conjunto com a APAC,
dispondo de condi¢des necessarias para o desenvolvimento das atividades.
6. PROCESSO DE SELECAO:
6.1 O processo de selegao seré; baseado nas seguintes etapas: :
6.1.1 Analise curricular, consubstanciada na qualificagao técnica,
experiéncia profissional e trabalhos sociais, tudo devidamente

. comprovado por meios documentais;

6.1.2 Entrevista com os membros da Comissdo de Selecdo: mediante
convocacao, no endereco; Rua Safira n® 665, Bairro Varjao, Santa
Maria do Suagui-MG.

6.2 Para se inscrever, o(a) interessado(a) devera encaminhar curriculo, até as 17:00 do
dia 18 de outubro de 2023, por meio endereco eletrénico;
apacstamasuacui@fbac.com.br mensagem sob o titulo: “Edital de Sele¢ao Simplificada
APAC Santa Maria do Suagui/MG 004/2023 — Curriculo Auxiliar Administrativo” e/ou

presencialmente em horario comercial dentro dos dias uteis até a data final

supracitada de 08:00 as 17:00 no endereco; Rua Safira n° 665, Bairro Varjao, Santa

Maria do Suacui-MG mediante assinatura e recebimento de termo.

C --}ﬁﬁf‘, —

-
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6.3 A convocacdo do candidato(a) selecionado(a) para participar do processo seletivo

far-se-a através de publicagcao no site da FBAC (www.fbac.org.br), em murais/quadro de

avisos da Prefeitura Municipal, E. E. Hauy Petruceli Mayrink, E. E Deputado Nacipy Raydan,

Sorvetaco e Forum da Comarca de Santa Maria do Suacgui-MG.

6.4 A convocagao para contratacdo do candidato(a) aprovado(a) far-se-a, mediante a
vaga disponivel e preferencialmente por e-mail, conforme dados obrigatorios fornecidos no

curriculo do(a) ca'ndidato(a).

6.5 Os titulos e/ou Certificados de Conclusdo de Cursos do candidato convocado,
descritos no curriculum do mesmo, quando assim exigidos, deverao ser comprovados a partir

da entrega de copias xerografadas e autenticadas, no dia da entrevista com a Comissao

de Selegcao, bem como os demais dados e informagdes descritos neste Edital.

6.6 A convocacéao do(a) candidato(a) selecionado(a) e o inicio dos trabalhos ocorrerdo
de acor&lo com a disponibilidade de vaga na APAC, ficando facultado a propria APAC
cancelar o edital simplificado a qualquer tempo. _

6.6 Apos a convocagao, o candidato(a) tera um prazo de 02 (dois) dias para apresentar-se

para contratagao.

6.7  Anao apresentagéo do(a) candidato(a) convocado(a) no local e data indicados neste
Edital ensejara a convocagdao do(a) candidato(a) selecionado(a) e classificado(a.) na
posicao subsequente, o qual devera apresentar-se, no prazo de 02 (dois) dias a partir éa

data de convocagéo, no mesmo local, munido dos documentos exigidos.

7.  SELECAO:
A Comissao de Selecao sera composta por 5 (cinco) membros -atuantes da Diretoria,
1(um) mémbro atuante do corpo de voluntarios e também por 3(trés) funcionarios sendo
eles o(a) Encarregado(a) de Seguranca e Disciplina, o(a) Encarregado(a) de Tesouraria

e o(a) Encarregado(a) Administrativo quais sejam respectivamente;
k‘“ fﬂ




PAC - Associacdo de Protegao e Assisténcia ao Condenados

“Amando o Préximo, Amaras a Cristo”
Rua Safira , 665 | Varjao | Santa Maria do Suagui | MG
CEP 39780-000 | (33) 3431-1358 / (33) 988500155

. CNPJ: 06.289.008/0001-04

I Nome Cargo/Funcgao

Fabio Antonio Silva Membro da Diretoria

Lustriano Teixeira da Fonseca Membro da Diretoria

Idalécia Rosa Gongalves Membro da Diretoria

Alcione Alves de Sousa Membro da Diretoria |
'Maria Sénia Monteiro Peixoto Membro da Diretoria

Valdir Ribeiro dos Santos Psicologo/Voluntario .

Maria Cilene Araujo Passos Encarregada de Seguranca e Disciplina
| Cleber Machado Rocha ‘ Encarregado de Te‘souraria

Marcos Bernardo Encarregado Administrativo

7.1 Analise de _curriculo - interno a comissdo: 19 de outubro de 2023, na sede da
APAC de Santa Maria do Suacgui/MG, situada a Rua Safira n® 665, Bairro Varjao,

Santa Maria do Suacui-MG. (Classificatéria/eliminatoria).

7.2 Resultado da analise curricular e convocacao dos candidatos pré-selecionados:

20 de outubro de 2023 nos locais previstos de acordo com o item 6.3.

1.3 Pontu.ag:éo e Selecao:

7.4. A analise curricular (classificatéria) tera a seguinte pontuagao, de acordo com os
titulos e/ou certificados de conclus&o de cursos descritos: | :
7.4.1 Curso técnico em areas afins, com carga horaria igual ou superior a 80 horas,
sendgQ: 1 (Um) curso: 3 (trés) pontos, 2 (dois) cursos: 6 (seis) pontos chegando ao
maximo de 10 (dez) pontos, se possuir 3 (trés) ou mais cursos;

7.4.2 Curso de graduagdo em areas afins, reconhecido pelo MEC, quando o mesmo

nao configurar exigéncia minima para o cargo pretendido;1 (um) curso: 3 (trés)

i
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pontos, 2 (dois) cursos: 6 (seis) pontos chegando ao maximo de 10 (dez) ponto's, se

possuir 3 (trés) ou cursos;

7.4.3 Curso de pos-graduagéo lato sensu em areas afins (com carga horaria superior
a 360h/a) 1 (um) curso: 3 (trés) pontos, 2 (dois) cursos: 6 (seis) pontos chegando ao

maximo de 10 (dez) pontos se possuir 3 (trés) ou mais cursos;

7.4.4 Curso de Conhecimentos sobre o Método APAC (Curso de Formagao de
Voluntarios, Curso de Capacitagao para funcionarios, Curso de Conhecimento sobre
o Método APAC para recuperandos, Jornadas de Libertagdo com Cristo, Seminarios,
Congressos, etc.), com certificado emitido pela FBAC, Tribunais de Justica ou APAC
filiada @ FBAC sendo: 1 (um) curso < 03 (trés) pontos — 02 (dois) cursos = 06 (seis)

pontos e 03 (trés) ou mais cursos =» 10 (dez) pontos.

7.4 .5 Tabelarresumo da pontuacao:

ETAPA , | ~ PONTUAGAO
Andlise de curriculo 20 pontos :
Cursos e Afins ' 30 pontos
Conhecimento.da metodologia | 20 pontos
Entrevista 30 pontos
TOTAL 100 pontos

7.4.6 Declaracao atual emitida pela APAC de prestagéo de servigo voluntario: 10 (dez)

pontos.

7.4.7 Nao serdo pontuados os certificados sem tema definido, com titulos genericos e
imprecisos, ou sem contetdo programatico, e também os cursos a distancia que nao

contenham codigo de verificagao.

7 4.8 Somente os dez candidatos, com melhor pontuacao na Analise Curricular
estario classificados para a etapa da Entrevista com membros da Comissao de

Selecao.
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ﬁFBA

7.5. Entrevista com membros da Comissdo de Seleciao (classificatorio) realizada

presencialmente pela comissdo da APAC — Associacdo de Protecéo e Assisténcia aos

Condenados (30 pontos).

8.  RESULTADO FINAL DA SELEGCAO:
8.1 A divulgagéo do resultado final deste Processo Seletivo ocorrera até 24 de outubro de

2023, através de publicagéo no site da FBAC (www.fbac.org.br), em murais/quadro de

avisos da Prefeitura Municipal, E. E. Hauy Petruceli Mayrink, E. E Deputado Nacipy
Raydan, Sorvetago e Férum da comarca de Santa Maria do Suacui-MG.

8.2 A classificagéo sera definida mediante o somatério dos pontos obtidos, sendo o(a) 1°
classificado(a) o candidato que obtiver o maior nimero de pontos.

8.3 Para a convocagéao do candidato(a) sera respeitada a lista de classificagao final, sendo
que os(as) demais classificados(as) compordo quadro de resérva, pelo periodo de
validade do processo seletivo,

8.3.1 Em caso de empate no resultado final, serdo utilizados 0s seguintes critérios para
desempate, obedecendo a seguinte ordem: |

8.3.2 Possuir idade mais elevada (60 anos ou mais), na forma do disposto no paragrafo
unico do artigo 27 da Lei n® 10.741/2003 (Estatuto do Idoso);

9. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:

9.1 O processo seletivo tera validade de 6 (seis) meses, contados a partir da data de

publicagéo do resultado final da selecéo.
10. DOS RECURSOS:

10.1  Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital perante a APAC, quemnéoo
fizer até o segundo dia util que anteceder o Gltimo dia da inscri¢ao, em relacao as falhas ou
irregularidades que o viciaram;

10.2  Os recursps quanto ao julgamento da selegdo deverao ser interpostos até 02 (dois)

dias Uteis, contados da data da divulgacéo do resultado, sob pena de preclusép;
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10.3 Os recursos deverao ser interpostos mediante peticido devidamente arrazoada e
subscrita, devendo a mesma ser protocolada na Secretaria da APAC de Santa Maria do
Suagui-MG;

10.4 Nao serao reconhecidos os recursos intempestivos bem como que nao serao

acolhidos os recursos apresentados em fac-simile e/ou e-mail. .
11.  DISPOSIGOES FINAIS:

11.1  Evedadaa participagao no edital de empregados da APAC que percebam remuneragao
superior a estabelecida neste Edital; bem como a de ex-empregados da APAC no prazo de
90 (noventa) dias do fim do vinculo empregaticio com a Entidade, conforme Portaria 384/92
do MTE;

11.2 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo

juntamente com o Administrador da Entidade.

11.3  Este edital podera ser cancelado a qualquer momento.

Santa Maria do Suagul MM ﬂep' ubro de 2023.

Fabio Antonio Silva
Presidente APAC de Santa Maria do Suagui-MG




